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a) Institution – Schule –

Dateiablage Schüler
 Wie laden die Schüler eine Datei in 

LernSax hoch? 
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4) Dateiablage - Schüler

1. Die Schüler klicken in dem Reiter ganz oben auf 
„Institution“. 



01.12.2020

2

01.12.2020MPZ Landkreis Leipzig

4) Dateiablage - Schüler

2. Die Schüler klicken dann auf ihre „Klasse“. 

01.12.2020MPZ Landkreis Leipzig

4) Dateiablage - Schüler

3. Die Schüler klicken im linken Menü auf „Dateien“. 
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4) Dateiablage - Schüler

4. Die Schüler gehen in dem jeweiligen Ordner 
Fach_Lösungen.
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4) Dateiablage - Schüler

5. Im Ordner Fach_Lösungen klicken die Schüler auf      
„Datei hochladen“.



01.12.2020

4

Tipp: Zur besseren Übersicht sollten 

ALLE Dateinamen der Lehrer und Schüler immer nach diesem 
bestimmten Schema aufgebaut sein, worauf sich das Kollegium 
vorher geeinigt hat.

 z.B. Aufgaben der Lehrer/innen:

Fach_Klasse_Titel_Datum

 z.B. Lösungen der Schüler/innen:

Fach_Klasse_Titel_Datum_Name
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Dateinamen

01.12.2020MPZ Landkreis Leipzig

4) Dateiablage - Schüler

6. Die Schüler laden nun 
ihre Datei mit den 
Lösungen in dem 
Ordner Fach_Lösungen
hoch.

7. Am Ende auf Datei 
hochladen klicken. 
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4) Dateiablage - Schüler

 Vorteil: Die anderen Schüler sehen in dem Ordner 
Fach_Lösungen nur die Auflistung der Dateien der anderen 
Schüler - können diese aber NICHT einsehen oder bearbeiten. 
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